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POP - PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

POP 15 — Relacionar processo

Essa funcionalidade permite agrupar processos que possuam alguma ligagao entre si, sem que um
passe a fazer parte do outro. Assim se mantém os processos independentes (inclusive para
tramitacdo), e o vinculo pode ser desfeito a qualquer tempo pela unidade que efetuou a acgdo.

Caso existam relacionamentos no processo aberto, a lista de tipos de processo aparecera abaixo da
arvore de documentos. Ao clicar no tipo de processo, o SEl mostrara os processos relacionados; e ao
clicar em um dos nimeros, o sistema abrira o processo correspondente

Sendo assim, para relacionar 02 ou mais processos ja existentes no sei, siga os seguintes procedimentos:
1 - Acesse o processo a ser relacionado.
2 —Cliqgue no icone = localizado na arvore do processo.

3 —selecione a primeira op¢do do sistema para copiar apenas os nimeros.
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Fechar

4 — Cole no local desejado, utilizando as teclas de atalho do teclado “Ctrl” + “V”.

5 — Acesse o processo principal
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Processo aberio somente na unidade SEMAD/GAB (atribuido para admin_1890)

Q_ Consultar Andamento

6 — Cligue no icone “Relacionamento dos Processos” k’} .

7 — Na tela “Relacionamento do Processo”, informe o nimero do processo a ser relacionado no
campo “Processo Destino” (se vocé copiou o numero do processo para a area de transferéncia, utilize
as teclas de atalho Ctrl + v).



Sao

sel I Gongalo
Sistema Eletrénico
de Informagées

Relacionamentos do Processo

Processo Destino: Tipo:

Pesquisar

8 — Clique em “Pesquisar”. Se o numero do processo estiver correto, o sistema preenchera
automaticamente o campo “Tipo” e ativara o botdao “Adicionar”.

9 — Clique em “Adicionar”. O sistema apresentara um quadro com a lista de processos relacionados.

Relacionamentos do Processo

Processo Destino: Tipo:

Pesqursar

Lisia de Processos Relacionados (1 registro)

Processo Unidade DataHora

03.00084/2021-3 mauricioos SEMAD/SUBADM 2211212021 09:46:26 hy

10 — Nesta mesma tela é possivel relacionar outros processos. Basta repetir os passos 4, 5 e 6,
apresentados anteriormente. Os processos relacionados sao apresentados abaixo da arvore de
documentos do processo acessado.

Para cancelar o relacionamento, basta que o usuario da unidade que efetuou o relacionamento
cligue no icone “Relacionamentos dos Processos” [ I j e selecione o simbolo “Remover
Relacionamento” E’;’) 1a coluna “Agdes”.

Relacionamentos do Processo

Processo Desting: Tipo:

| Pesquisar

Lisia de Processos Relacionados (1 registro):

Processo Lisuario Unidade Data/Hora

03.00084/2021-3 mauricioos SEMADISUBADM 2211272021 00:46:26 b?
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Confirma exclusdo do relacionamento?

DICA
E possivel gerar um processo automaticamente relacionado a outro.

Basta acessar o processo principal e clicar no icone “Iniciar Processo Relacionado” 0 .



